
PREDMET ŽIADOSTI 

„Dovoľujeme si Vás požiadať o metodické usmernenie k využívaniu Evidencie spisov, ktorých 
charakter vyžaduje dlhodobé utajenie, a to konkrétne, ak sa spis založený v roku 2022 preeviduje 
do roku 2023 do tejto evidencie, bude sa na utajované registratúrne záznamy, ktoré budú 
následne vytvárané, uvádzať nové číslo spisu pridelené z tejto evidencie?  

Zároveň si Vás dovoľujem požiadať o metodické usmernenie, či je možné sprístupniť 
nahliadnutie inej štátnej zložke, na základe jej žiadosti uzavretý utajovaný spis, ktorého 
pôvodcom je xxx.“ 

II. APLIKOVANÉ PRÁVNE PREDPISY 

Podmienky na ochranu utajovaných skutočností, práva a povinnosti právnických osôb 
a fyzických osôb pri tejto ochrane, pôsobnosť úradu a pôsobnosť ďalších štátnych orgánov 
vo vzťahu k utajovaným skutočnostiam a zodpovednosť za porušenie povinností ustanovuje 
zákon č. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovaných skutočností a o zmene a doplnení niektorých 
zákonov v znení neskorších predpisov (ďalej len „zákon č. 215/2004 Z. z.“). 

Podľa § 2 písm. a) zákona č. 215/2004 Z. z. je utajovanou skutočnosťou informácia alebo vec 
určená pôvodcom utajovanej skutočnosti, ktorú vzhľadom na záujem Slovenskej republiky treba 
chrániť pred vyzradením, zneužitím, poškodením, neoprávneným rozmnožením, zničením, 
stratou alebo odcudzením (ďalej len „neoprávnená manipulácia“) a ktorá môže vznikať len 
v oblastiach, ktoré ustanoví vláda Slovenskej republiky svojím nariadením. 

Podľa § 2 písm. e) zákona č. 215/2004 Z. z. je pôvodcom utajovanej skutočnosti právnická 
osoba alebo fyzická osoba, ktorá je oprávnená rozhodnúť, že informácia podľa písmena b) alebo 
vec podľa písmena c) je utajovanou skutočnosťou, určiť stupeň utajenia a rozhodnúť o zmene 
alebo zrušení stupňa jej utajenia. 

Podľa § 2 písm. f) zákona č. 215/2004 Z. z. je oprávnenou osobou právnická osoba alebo 
fyzická osoba, ktorá je určená na oboznamovanie sa s utajovanými skutočnosťami alebo ktorej 
oprávnenie na oboznamovanie sa s utajovanými skutočnosťami vzniklo zo zákona. 

Podľa § 2 písm. e) zákona č. 215/2004 Z. z. na účely tohto zákona je pôvodcom utajovanej 
skutočnosti právnická osoba alebo fyzická osoba, ktorá je oprávnená rozhodnúť, že informácia 
podľa písmena b) alebo vec podľa písmena c) je utajovanou skutočnosťou, určiť stupeň utajenia 
a rozhodnúť o zmene alebo zrušení stupňa jej utajenia. 

Podľa § 8 ods. 1 zákona č. 215/2004 Z. z. ochranu utajovaných skutočností je povinný 
zabezpečiť v štátnom orgáne štatutárny orgán, v obci starosta, vo vyššom územnom celku 
predseda a v inej právnickej osobe štatutárny orgán (ďalej len „vedúci“); ak je štatutárnym 
orgánom kolektívny orgán, je vedúcim na účely tohto zákona ním písomne poverený člen 
kolektívneho orgánu. 

Systém opatrení, ktorých cieľom je ochrana utajovaných skutočností pri ich tvorbe, príjme, 
evidencii, preprave, ukladaní, rozmnožovaní, vyraďovaní a uchovávaní alebo pri inej manipulácii 
upravuje vyhláška Národného bezpečnostného úradu č. 48/2019 Z. z., ktorou sa ustanovujú 
podrobnosti o administratívnej bezpečnosti utajovaných skutočností (ďalej len „vyhláška 
č. 48/2019 Z. z.“). 

Podľa § 2 ods. 1 vyhlášky č. 48/2019 Z. z. manipulácia, ktorou sa na účely tejto vyhlášky 
rozumie najmä evidovanie, označovanie, tvorba, príjem, ukladanie, prístup, prenášanie, 
rozmnožovanie, transformácia, ničenie a iné nakladanie s utajovanou skutočnosťou 
sa zabezpečuje spôsobom, ktorý umožní sledovať všetky úkony vrátane oboznámenia 
sa s utajovanou skutočnosťou, identifikovania osoby, ktorá ich vykonala a určenia dátumu ich 
vykonania. 



Podľa § 2 ods. 3 písm. d ) vyhlášky č. 48/2019 Z. z. je evidencia spisov, ktorých charakter 
vyžaduje dlhodobé utajenie jednou z administratívnych pomôcok, v ktorých sa zabezpečuje 
manipulácia. 

Podľa § 2 ods. 4 vyhlášky č. 48/2019 Z. z. ochranu utajovanej skutočnosti počas manipulácie 
zabezpečuje oprávnená osoba najmä tým, že neumožní prístup nepovolanej osobe k takejto 
utajovanej skutočnosti, ak ďalej nie je ustanovené inak. 

Podľa § 2 ods. 5 vyhlášky č. 48/2019 Z. z. administratívne pomôcky sa evidujú v knihe 
administratívnych pomôcok. Jednotlivé listy knihy administratívnych pomôcok a listy 
administratívnych pomôcok sa očíslujú. Knihu administratívnych pomôcok a administratívnu 
pomôcku tvorí obal, ktorý je ich neoddeliteľnou súčasťou, a ktorý obsahuje aspoň názov 
štátneho orgánu, právnickej osoby alebo fyzickej osoby, ktorá je podnikateľom podľa § 6 ods. 8 
zákona (ďalej len „podnikateľ“), alebo inej právnickej osoby alebo ich organizačnej zložky, ďalej 
názov knihy administratívnych pomôcok alebo administratívnej pomôcky a evidenčné číslo; 
ak je administratívna pomôcka vedená v elektronickej podobe (ďalej len „elektronická 
administratívna pomôcka“), obal sa nevyhotovuje a tieto údaje elektronická administratívna 
pomôcka preukázateľne zaznamenáva. 

Podľa § 2 ods. 10 vyhlášky č. 48/2019 Z. z. evidencia spisov, ktorých charakter vyžaduje 
dlhodobé utajenie, sa na konci kalendárneho roka neuzatvára. Na evidenciu spisov podľa 
predchádzajúcej vety sa ďalej vzťahujú ustanovenia ako na registratúrny denník. 

Podľa § 2 ods. 12 písm. a) vyhlášky č. 48/2019 Z. z., ak § 24 neustanovuje inak, vedúci, ktorým 
sa rozumie v štátnom orgáne štatutárny orgán, v obci starosta, vo vyššom územnom celku 
predseda a v inej právnickej osobe štatutárny orgán, upraví pri manipulácii s utajovanými 
skutočnosťami podrobnosti o manipulácii s utajovanými skutočnosťami. 

Podľa § 4 ods. 1 vyhlášky č. 48/2019 Z. z. pôvodca utajovanej skutočnosti môže rozhodnúť 
o osobitných požiadavkách alebo obmedzeniach manipulácie, a to najmä o lehote utajenia podľa 
§ 8 ods. 2 písm. a) zákona a o rozsahu a spôsobe distribúcie. 

Podľa § 9 ods. 1 vyhlášky č. 48/2019 Z. z. každý utajovaný registratúrny záznam, ktorý 
je vytvorený v štátnom orgáne, u podnikateľa alebo v inej právnickej osobe, alebo v ich 
organizačnej zložke alebo im je doručený, sa eviduje v protokole. Utajovaný registratúrny 
záznam, ktorý je podnetom pre otvorenie spisu sa následne eviduje v registratúrnom denníku 
tak, že namiesto údaja uvedeného v osobitnom predpise sa uvádza poradové číslo záznamu 
z protokolu, v ktorom je evidovaný, rok a označenie protokolu tak, že je zabezpečená jeho 
jednoznačná identifikácia. Každý ďalší utajovaný registratúrny záznam, ktorý súvisí 
s vybavovaním tej istej veci, sa po zaevidovaní v protokole eviduje v rámci spisu. Utajovaný 
registratúrny záznam nesmie ostať nezaradený do spisu, ak v § 33 ods. 3 a § 34 ods. 1 nie je 
ustanovené inak. 

Podľa § 12 ods. 5 vyhlášky č. 48/2019 Z. z. ak je v ďalšom kalendárnom roku do spisu 
evidovaného v evidencii spisov, ktorých charakter vyžaduje dlhodobé utajenie podľa § 2 ods. 10 
prijatý alebo vytvorený nový utajovaný registratúrny záznam alebo registratúrny záznam, spis 
nedostáva nové číslo spisu a nový obal, ale pokračuje sa nasledujúcim poradovým číslom pod 
pôvodným číslom spisu. 

 
III. METODICKÉ USMERNENIE 

K otázke č. 1: 

Vychádzajúc z citovaných ustanovení právnych predpisov uvádzame, že z hľadiska účelu 
a spôsobu využitia má evidencia spisov, ktorých charakter vyžaduje dlhodobé utajenie (ďalej len 
„evidencia dlhodobého utajenia“) rovnaké postavenie ako registratúrny denník s tým rozdielom, 
že na konci kalendárneho roka sa neuzatvára, ale pokračuje sa v evidovaní aj tzv. cez roky. 



Uvedené teda znamená, že každý utajovaný registratúrny záznam, ktorý je podnetom pre 
otvorenie utajovaného spisu a zároveň jeho charakter vyžaduje dlhodobé utajenie, sa prvotne 
zaeviduje v protokole a následne v evidencii dlhodobého utajenia, z ktorej sa takémuto záznamu 
pridelí evidenčné číslo (t. j. číslo utajovaného registratúrneho záznamu).  

Druhý prípad, ktorý môže nastať je, keď sa utajovaný spis (napr. AB-07/2022), ktorý bol 
evidovaný v registratúrnom denníku, nestihol vybaviť do konca kalendárneho roka (2022) 
a v nasledujúcom kalendárnom roku (2023) bol prijatý/vytvorený nový utajovaný registratúrny 
záznam určený na uloženie do tohto utajovaného spisu. V takomto prípade sa utajovaný spis 
(AB-07/2022) preeviduje do registratúrneho denníka pre nasledujúci kalendárny rok (2023) 
a utajovaný spis dostane nové číslo spisu (napr. AB-31/2023). Ak bolo v utajovanom spise 
uložených celkovo 18 registratúrnych záznamov, tak utajovaný registratúrny záznam 
(VYHRADENÝ) prijatý/vytvorený v nasledujúcom kalendárnom roku (2023) a uložený 
do utajovaného spisu dostane číslo, ktoré obsahuje nové číslo spisu (AB-31/2023), skratku 
stupňa utajenia a ďalšie poradové číslo záznamu v rámci utajovaného spisu (AB-31/2023-19/V).  

V tejto súvislosti môže nastať aj tretí prípad, keď sa počas vedenia utajovaného spisu zistí 
potreba viesť ho dlhodobo, tzv. cez roky. Takýto utajovaný registratúrny záznam sa preeviduje 
do evidencie dlhodobého utajenia a zároveň je potrebné v pôvodnom registratúrnom denníku 
vyznačiť nové číslo utajovaného spisu z evidencie dlhodobého utajenia a v evidencii dlhodobého 
utajenia je potrebné vyznačiť pôvodné číslo z registratúrneho denníka. Následne sa pokračuje 
v chronologicko-numerickom číslovaní utajovaných registratúrnych záznamov v utajovanom 
spise. Konkrétne, ak bol utajovaný registratúrny záznam vytvorený v roku 2022 a zaevidovaný 
v registratúrnom denníku, utajovaný spis by mal číslo pridelené z registratúrneho denníka, napr. 
AB-11/2022 a posledný utajovaný registratúrny záznam (Dôverný) v ňom uložený by mal 
poradové číslo 15, celé jeho evidenčné číslo by bolo AB-11/2022-15/D. Po preevidovaní 
do evidencie dlhodobého utajenia by dostal tento utajovaný spis nové číslo z tejto evidencie, 
napr. EDUS-05/2023 a ďalší (prijatý/vytvorený) registratúrny záznam (Vyhradený), ktorý 
je v obsahu spisu 16. v poradí, by teda dostal č. EDUS-05/2023-16/V.  

Počas celej doby manipulácie s utajovaným registratúrnym záznamom je dôležité prepojenie 
medzi evidenciami, a to v súlade so zásadou sledovateľnosti. 

K otázke č. 2: 

O sprístupnení utajovaného spisu inému orgánu verejnej moci rozhoduje pôvodca 
utajovanej skutočnosti, v závislosti od povinností vyplývajúcich zo všeobecne záväzného 
právneho predpisu s prihliadnutím na obsah utajovaného spisu. Pokiaľ pôvodcom všetkých 
utajovaných registratúrnych záznamov v spise je orgán, ktorý vedie predmetný utajovaný spis, 
o jeho sprístupnení rozhoduje na základe vlastného posúdenia jeho vedúci. Ak sa v spise 
nachádzajú utajované registratúrne záznamy, ktoré patria do pôsobnosti iných orgánov štátnej 
správy, na sprístupnenie utajovaného spisu je potom potrebný písomný súhlas každého jedného 
z nich. 

Pôvodca utajovanej skutočnosti pri rozhodovaní o poskytnutí utajovaných skutočností by 
mal disponovať údajmi o účele, rozsahu a spôsobe ďalšej manipulácie s utajovanými 
skutočnosťami, ktoré by mali byť určené v žiadosti orgánu verejnej moci. Orgán verejnej moci 
správne podanou žiadosťou o sprístupnenie utajovaného registratúrneho záznamu poskytuje 
pôvodcovi utajovanej skutočnosti súčinnosť tak, aby jeho úvaha pri rozhodovaní o poskytnutí 
utajovanej skutočnosti bola v súlade so zákonom č. 215/2004 Z. z. a nevybočila z jeho medzí. 

IV. POUČENIE 

Na záver upozorňujeme, že tieto odpovede na konkrétne otázky nepredstavujú právne 
záväzný výklad všeobecne záväzných právnych predpisov, ani individuálny správny akt 
s konštitutívnymi účinkami. 


