PREDMET ZIADOSTI

,Dovolujeme si Vds poZiadat o metodické usmernenie k vyuZivaniu Evidencie spisov, ktorych
charakter vyZaduje dlhodobé utajenie, a to konkrétne, ak sa spis zaloZeny v roku 2022 preeviduje
do roku 2023 do tejto evidencie, bude sa na utajované registraturne zdznamy, ktoré budu
ndsledne vytvdrané, uvddzat nové Cislo spisu pridelené z tejto evidencie?

Zdroveri si Vds dovolujem poZiadat o metodické usmernenie, ¢i je moZné spristupnit
nahliadnutie inej Stdtnej zloZzke, na zdklade jej Ziadosti uzavrety utajovany spis, ktorého
pbévodcom je xxx.”

Il.  APLIKOVANE PRAVNE PREDPISY

Podmienky na ochranu utajovanych skutocnosti, prava a povinnosti pravnickych oséb
a fyzickych os6b pri tejto ochrane, pdsobnost Uradu a pdsobnost dalsich statnych organov
vo vztahu k utajovanym skuto¢nostiam a zodpovednost za porusenie povinnosti ustanovuje
zédkon €. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skutoc¢nosti a o zmene a doplneni niektorych
zdkonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zakon €. 215/2004 Z. z.“).

Podla § 2 pism. a) zdkona €. 215/2004 Z. z. je utajovanou skutoénostou informacia alebo vec
urcena povodcom utajovanej skutoénosti, ktord vzhladom na zdujem Slovenskej republiky treba
chranit pred vyzradenim, zneuzitim, poskodenim, neopravnenym rozmnozenim, znicenim,
stratou alebo odcudzenim (dalej len ,,neopravnend manipulacia“) a ktora méze vznikat len
v oblastiach, ktoré ustanovi vlada Slovenskej republiky svojim nariadenim.

Podla § 2 pism. e) zdkona ¢. 215/2004 Z. z. je povodcom utajovanej skutoc¢nosti pravnicka
osoba alebo fyzicka osoba, ktora je opravnena rozhodnut, Ze informacia podla pismena b) alebo
vec podla pismena c) je utajovanou skutoénostou, urcit stupen utajenia a rozhodnut o zmene
alebo zruseni stupna jej utajenia.

Podla § 2 pism. f) zdkona ¢. 215/2004 Z. z. je opravnenou osobou pravnicka osoba alebo
fyzicka osoba, ktora je uréena na oboznamovanie sa s utajovanymi skuto¢nostami alebo ktorej
opravnenie na oboznamovanie sa s utajovanymi skuto¢nostami vzniklo zo zékona.

Podla § 2 pism. e) zdkona ¢. 215/2004 Z. z. na ucely tohto zdkona je pdvodcom utajovane;j
skutocnosti pravnicka osoba alebo fyzickd osoba, ktora je opravnena rozhodnut, Ze informacia
podla pismena b) alebo vec podla pismena c) je utajovanou skuto¢nostou, urcit stuper utajenia
a rozhodnut o zmene alebo zruseni stupna jej utajenia.

Podla § 8 ods. 1 zdkona ¢. 215/2004 Z. z. ochranu utajovanych skutoénosti je povinny
zabezpedit v Statnom organe Statutarny organ, v obci starosta, vo vy$som Uzemnom celku
predseda a v inej pravnickej osobe Statutarny organ (dalej len ,veduci“); ak je Statutarnym
orgdanom kolektivny orgdn, je veducim na uUcely tohto zakona nim pisomne povereny ¢len
kolektivneho organu.

Systém opatreni, ktorych cielom je ochrana utajovanych skuto€nosti pri ich tvorbe, prijme,
evidencii, preprave, ukladani, rozmnoZovani, vyradovani a uchovavani alebo pri inej manipulacii
upravuje vyhlaska Narodného bezpecnostného Uradu ¢. 48/2019 Z. z., ktorou sa ustanovuju
podrobnosti o administrativnej bezpecnosti utajovanych skutocnosti (dalej len ,vyhlaska
¢.48/2019Z. 2.“).

Podla § 2 ods. 1 vyhlasky ¢. 48/2019 Z. z. manipulacia, ktorou sa na Ucely tejto vyhlasky
rozumie najma evidovanie, oznacovanie, tvorba, prijem, ukladanie, pristup, prenasanie,
rozmnozovanie, transformacia, nienie a iné nakladanie s utajovanou skutocnostou
sa zabezpeduje spOsobom, ktory umoini sledovat vsetky uUkony vratane oboznamenia
sa s utajovanou skutocnostou, identifikovania osoby, ktora ich vykonala a uréenia datumu ich
vykonania.



Podla § 2 ods. 3 pism. d ) vyhlasky ¢. 48/2019 Z. z. je evidencia spisov, ktorych charakter
vyzaduje dlhodobé utajenie jednou z administrativnych pomécok, v ktorych sa zabezpecuje
manipulacia.

Podla § 2 ods. 4 vyhlasky ¢. 48/2019 Z. z. ochranu utajovanej skutoénosti poc¢as manipulacie
zabezpecuje opravnena osoba najma tym, Ze neumozni pristup nepovolanej osobe k takejto
utajovanej skutoc¢nosti, ak dalej nie je ustanovené inak.

Podla § 2 ods. 5 vyhlasky ¢. 48/2019 Z. z. administrativne pomédcky sa eviduju v knihe
administrativnych pomécok. Jednotlivé listy knihy administrativnych pomdcok a listy
administrativnych pomdcok sa odisluju. Knihu administrativnych pomécok a administrativnu
pomédcku tvori obal, ktory je ich neoddelitelnou suéastou, a ktory obsahuje asporn nazov
Statneho organu, pravnickej osoby alebo fyzickej osoby, ktord je podnikatelom podla § 6 ods. 8
zakona (dalej len ,podnikatel”), alebo inej pravnickej osoby alebo ich organizacnej zlozky, dalej
nazov knihy administrativnych pomocok alebo administrativnej pomocky a evidenéné Cislo;
ak je administrativna pomodcka vedend v elektronickej podobe (dalej len ,elektronicka
administrativna pomocka“), obal sa nevyhotovuje a tieto Udaje elektronickd administrativna
pomocka preukazatelne zaznamenava.

Podla § 2 ods. 10 vyhlasky ¢. 48/2019 Z. z. evidencia spisov, ktorych charakter vyzaduje
dlhodobé utajenie, sa na konci kalenddrneho roka neuzatvdra. Na evidenciu spisov podla
predchadzajucej vety sa dalej vztahuju ustanovenia ako na registraturny dennik.

Podla § 2 ods. 12 pism. a) vyhlasky ¢. 48/2019 Z. z., ak § 24 neustanovuje inak, veduci, ktorym
sa rozumie v Statnom orgdne Statutarny orgdn, v obci starosta, vo vy$Som Uzemnom celku
predseda a v inej pravnickej osobe Statutarny orgdn, upravi pri manipulacii s utajovanymi
skutoénostami podrobnosti o manipulacii s utajovanymi skuto¢nostami.

Podla § 4 ods. 1 vyhlasky ¢. 48/2019 Z. z. pévodca utajovane]j skutoénosti moze rozhodnut
o osobitnych poziadavkach alebo obmedzeniach manipuldcie, a to najma o lehote utajenia podla
§ 8 ods. 2 pism. a) zakona a o rozsahu a spOsobe distribucie.

Podla § 9 ods. 1 vyhlasky ¢. 48/2019 Z. z. kazdy utajovany registratirny zdznam, ktory
je vytvoreny v Stdtnom organe, u podnikatela alebo v inej pravnickej osobe, alebo v ich
organizacnej zlozke alebo im je doruceny, sa eviduje v protokole. Utajovany registraturny
zaznam, ktory je podnetom pre otvorenie spisu sa ndsledne eviduje v registratirnom denniku
tak, Ze namiesto Udaja uvedeného v osobitnom predpise sa uvadza poradové Cislo zdznamu
z protokolu, v ktorom je evidovany, rok a oznacenie protokolu tak, Ze je zabezpecena jeho
jednoznacnd identifikacia. Kaidy dalsi utajovany registratirny zdznam, ktory suvisi
s vybavovanim tej istej veci, sa po zaevidovani v protokole eviduje v rdmci spisu. Utajovany
registratirny zaznam nesmie ostat nezaradeny do spisu, ak v § 33 ods. 3 a § 34 ods. 1 nie je
ustanovené inak.

Podla § 12 ods. 5 vyhlasky ¢. 48/2019 Z. z. ak je v dalsom kalendarnom roku do spisu
evidovaného v evidencii spisov, ktorych charakter vyZzaduje dlhodobé utajenie podla § 2 ods. 10
prijaty alebo vytvoreny novy utajovany registratirny zaznam alebo registratlirny zaznam, spis
nedostava nové Cislo spisu a novy obal, ale pokracuje sa nasledujucim poradovym cislom pod
povodnym cislom spisu.

. METODICKE USMERNENIE

K otazke ¢. 1:

Vychadzajuc z citovanych ustanoveni pravnych predpisov uvadzame, Ze z hladiska ucelu
a sposobu vyuzitia ma evidencia spisov, ktorych charakter vyZzaduje dlhodobé utajenie (dalej len
»evidencia dlhodobého utajenia®) rovnaké postavenie ako registratirny dennik s tym rozdielom,
Ze na konci kalendarneho roka sa neuzatvara, ale pokracuje sa v evidovani aj tzv. cez roky.



Uvedené teda znamena, Ze kazdy utajovany registraturny zaznam, ktory je podnetom pre
otvorenie utajovaného spisu a zaroven jeho charakter vyZzaduje dlhodobé utajenie, sa prvotne
zaeviduje v protokole a nasledne v evidencii dlhodobého utajenia, z ktorej sa takémuto zdznamu
prideli evidencéné Cislo (t. j. Cislo utajovaného registratirneho zaznamu).

Druhy pripad, ktory mébze nastat je, ked sa utajovany spis (napr. AB-07/2022), ktory bol
evidovany v registratirnom denniku, nestihol vybavit do konca kalendarneho roka (2022)
a v nasledujucom kalendarnom roku (2023) bol prijaty/vytvoreny novy utajovany registratirny
zaznam urceny na uloZenie do tohto utajovaného spisu. V takomto pripade sa utajovany spis
(AB-07/2022) preeviduje do registratirneho dennika pre nasledujuci kalendarny rok (2023)
a utajovany spis dostane nové Cislo spisu (napr. AB-31/2023). Ak bolo v utajovanom spise
ulozenych celkovo 18 registratirnych zaznamov, tak utajovany registratirny zaznam
(VYHRADENY) prijaty/vytvoreny v nasledujicom kalenddrnom roku (2023) a uloZeny
do utajovaného spisu dostane Cislo, ktoré obsahuje nové Cislo spisu (AB-31/2023), skratku
stupnia utajenia a dalSie poradové Cislo zaznamu v rdmci utajovaného spisu (AB-31/2023-19/V).

V tejto suvislosti mdze nastat aj treti pripad, ked' sa pocas vedenia utajovaného spisu zisti
potreba viest ho dlhodobo, tzv. cez roky. Takyto utajovany registratirny zaznam sa preeviduje
do evidencie dlhodobého utajenia a zaroven je potrebné v povodnom registratirnom denniku
vyznacit nové Cislo utajovaného spisu z evidencie dlhodobého utajenia a v evidencii dlhodobého
utajenia je potrebné vyznacit povodné Cislo z registratirneho dennika. Nasledne sa pokracuje
v chronologicko-numerickom dislovani utajovanych registratirnych zaznamov v utajovanom
spise. Konkrétne, ak bol utajovany registratirny zdznam vytvoreny v roku 2022 a zaevidovany
v registraturnom denniku, utajovany spis by mal Cislo pridelené z registraturneho dennika, napr.
AB-11/2022 a posledny utajovany registratirny zaznam (Ddverny) v iom uloZeny by mal
poradové Cislo 15, celé jeho evidencné Cislo by bolo AB-11/2022-15/D. Po preevidovani
do evidencie dlhodobého utajenia by dostal tento utajovany spis nové Cislo z tejto evidencie,
napr. EDUS-05/2023 a dalsi (prijaty/vytvoreny) registratirny zdznam (Vyhradeny), ktory
je v obsahu spisu 16. v poradi, by teda dostal ¢. EDUS-05/2023-16/V.

Pocas celej doby manipuldcie s utajovanym registratirnym zaznamom je dblezité prepojenie
medzi evidenciami, a to v sulade so zdsadou sledovatelnhosti.

K otdzke €. 2:

O spristupneni utajovaného spisu inému organu verejnej moci rozhoduje povodca
utajovanej skutocnosti, v zavislosti od povinnosti vyplyvajucich zo vSeobecne zavazného
pravneho predpisu s prihliadnutim na obsah utajovaného spisu. Pokial povodcom vsetkych
utajovanych registraturnych zaznamov v spise je organ, ktory vedie predmetny utajovany spis,
o jeho spristupneni rozhoduje na zdklade vlastného posudenia jeho veduci. Ak sa v spise
nachadzaju utajované registratirne zaznamy, ktoré patria do pésobnosti inych organov statnej
spravy, na spristupnenie utajovaného spisu je potom potrebny pisomny sthlas kazdého jedného
zZ nich.

P6vodca utajovanej skutocnosti pri rozhodovani o poskytnuti utajovanych skuto¢nosti by
mal disponovat Udajmi o Uclele, rozsahu a spdsobe dalSej manipuldcie s utajovanymi
skutoénostami, ktoré by mali byt uréené v Ziadosti organu verejnej moci. Organ verejnej moci
spravne podanou Ziadostou o spristupnenie utajovaného registratirneho zaznamu poskytuje
pbévodcovi utajovanej skutoc¢nosti sucinnost tak, aby jeho Uvaha pri rozhodovani o poskytnuti
utajovanej skutoénosti bola v stlade so zdkonom ¢. 215/2004 Z. z. a nevybocdila z jeho medzi.

IV. POUCENIE

Na zaver upozorniujeme, Ze tieto odpovede na konkrétne otazky nepredstavuju pravne
zavazny vyklad vSeobecne zavaznych pravnych predpisov, ani individualny spravny akt
s konstitutivnymi acinkami.



