
 

 

I. PREDMET ŽIADOSTI 

„XXXXXX si Vás dovoľuje požiadať o metodické usmernenie k evidovaniu registratúrnych 
záznamov.  

1. Pôvodca utajovaného registratúrneho záznamu (oddelenie alebo pobočka XXXX) si podľa § 9 
ods. 1 vyhlášky Národného bezpečnostného úradu č. 48/2019 Z. z. ktorou sa ustanovujú 
podrobnosti o administratívnej bezpečnosti utajovaných skutočností zaeviduje utajovaný 
registratúrny záznam do protokolu a tento si následne zaradí do spisu. Následne exemplár 
číslo 1 zašle inému organizačnému útvaru ale v rámci toho istého úradu, len na založenie 
do spisu. Je potrebné, aby bol ten istý utajovaný registratúrny záznam zaevidovaný opäť 
v protokole? V prípade, ak by šlo o ,,reťazenie“ čísiel, je možné do prezenčnej pečiatky 
preberajúceho organizačného útvaru (teda adresáta) zapísať do kolónky ,,číslo záznamu“ číslo 
URZ pôvodcu?  

2. Podľa § 7 ods. 2 vyhlášky Národného bezpečnostného úradu č. 48/2019 Z. z. ktorou sa 
ustanovujú podrobnosti o administratívnej bezpečnosti utajovaných skutočností sa 
na vlastnom utajovanom registratúrnom zázname, ktorý zostáva v štátnom orgáne, 
u podnikateľa alebo v inej právnickej osobe alebo v ich organizačnej zložke, v ktorej je 
vytvorený, sa vyznačí počet vytvorených exemplárov s uvedením ich adresátov. Vyznačuje sa 
rozdeľovník na vlastný utajovaný registratúrny záznam aj v prípade, že tento bol vytvorený len 
v jednom exemplári, ktorý je založený v spise?“ 
 
II. APLIKOVANÉ PRÁVNE PREDPISY 

Podmienky na ochranu utajovaných skutočností, práva a povinnosti právnických osôb 
a fyzických osôb pri tejto ochrane, pôsobnosť úradu a pôsobnosť ďalších štátnych orgánov 
vo vzťahu k utajovaným skutočnostiam a zodpovednosť za porušenie povinností ustanovuje 
zákon č. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovaných skutočností a o zmene a doplnení niektorých 
zákonov v znení neskorších predpisov (ďalej len „zákon č. 215/2004 Z. z.“). 

Podľa § 2 písm. a) zákona č. 215/2004 Z. z. je utajovanou skutočnosťou informácia alebo vec 
určená pôvodcom utajovanej skutočnosti, ktorú vzhľadom na záujem Slovenskej republiky treba 
chrániť pred vyzradením, zneužitím, poškodením, neoprávneným rozmnožením, zničením, 
stratou alebo odcudzením (ďalej len „neoprávnená manipulácia“) a ktorá môže vznikať len 
v oblastiach, ktoré ustanoví vláda Slovenskej republiky svojím nariadením. 

Podľa § 2 písm. e) zákona č. 215/2004 Z. z. na účely tohto zákona je pôvodcom utajovanej 
skutočnosti právnická osoba alebo fyzická osoba, ktorá je oprávnená rozhodnúť, že informácia 
podľa písmena b) alebo vec podľa písmena c) je utajovanou skutočnosťou, určiť stupeň utajenia 
a rozhodnúť o zmene alebo zrušení stupňa jej utajenia. 

Podľa § 6 ods. 5. zákona č. 215/2004 Z. z. administratívna bezpečnosť je systém opatrení, 
ktorých cieľom je ochrana utajovaných skutočností pri ich tvorbe príjme evidencii, preprave, 
ukladaní, rozmnožovaní, vyraďovaní a uchovávaní alebo pri inej manipulácii.  

Podľa § 8 ods. 1 zákona č. 215/2004 Z. z. ochranu utajovaných skutočností je povinný 
zabezpečiť v štátnom orgáne štatutárny orgán, v obci starosta, vo vyššom územnom celku 
predseda a v inej právnickej osobe štatutárny orgán (ďalej len „vedúci“); ak je štatutárnym 
orgánom kolektívny orgán, je vedúcim na účely tohto zákona ním písomne poverený člen 
kolektívneho orgánu. 

Systém opatrení, ktorých cieľom je ochrana utajovaných skutočností pri ich tvorbe, príjme, 
evidencii, preprave, ukladaní, rozmnožovaní, vyraďovaní a uchovávaní alebo pri inej manipulácii 



upravuje vyhláška Národného bezpečnostného úradu č. 48/2019 Z. z., ktorou sa ustanovujú 
podrobnosti o administratívnej bezpečnosti utajovaných skutočností (ďalej len „vyhláška 
č. 48/2019 Z. z.“). 

Podľa § 2 ods. 1 vyhlášky č. 48/2019 Z. z. manipulácia, ktorou sa na účely tejto vyhlášky 
rozumie najmä evidovanie, označovanie, tvorba, príjem, ukladanie, prístup, prenášanie, 
rozmnožovanie, transformácia, ničenie a iné nakladanie s utajovanou skutočnosťou sa 
zabezpečuje spôsobom, ktorý umožní sledovať všetky úkony vrátane oboznámenia sa 
s utajovanou skutočnosťou, identifikovania osoby, ktorá ich vykonala a určenia dátumu ich 
vykonania. Na oboznamovanie sa vzťahuje § 15. 

Podľa § 2 ods. 3 písm. a) vyhlášky č. 48/2019 Z. z. manipulácia sa zabezpečuje najmä 
v administratívnych pomôckach, ktorými predovšetkým sú protokol, v ktorom sa evidujú všetky 
prijaté a vytvorené utajované registratúrne záznamy a ktorý obsahuje aspoň poradové číslo 
záznamu, stupeň utajenia, dátum prijatia alebo vytvorenia, číslo prijatého utajovaného 
registratúrneho záznamu, počet listov, počet exemplárov, vec a číslo spisu, v ktorom je utajovaný 
registratúrny záznam ďalej zaevidovaný; v podmienkach spravodajských služieb môže byť 
protokol, v ktorom sa evidujú výlučne neelektronické utajované záznamy, vedený spoločne 
s registratúrnym denníkom, ak tento zároveň obsahuje aj náležitosti podľa predchádzajúcej vety 
a vedie sa v neelektronickej podobe. 

Podľa § 2 ods. 12 písm. a) vyhlášky č. 48/2019 Z. z. ak § 24 neustanovuje inak, vedúci, ktorým 
sa rozumie v štátnom orgáne štatutárny orgán, v obci starosta, vo vyššom územnom celku 
predseda a v inej právnickej osobe štatutárny orgán, upraví pri manipulácii s utajovanými 
skutočnosťami podrobnosti o manipulácii s utajovanými skutočnosťami. 

Podľa § 6 ods. 1 vyhlášky č. 48/2019 Z. z. každá utajovaná skutočnosť sa označuje číslom 
utajovanej skutočnosti, ktoré je v štátnom orgáne, u podnikateľa, v inej právnickej osobe alebo 
ich organizačnej zložke jedinečné. 

Podľa § 6 ods. 2 vyhlášky č. 48/2019 Z. z. číslo utajovaného registratúrneho záznamu tvorí 
číslo spisu podľa osobitného predpisu doplnené aspoň o poradové číslo utajovaného 
registratúrneho záznamu v rámci spisu a skratku stupňa utajenia. 

Podľa § 7 ods. 1 písm. c) vyhlášky č. 48/2019 Z. z. ak ďalej nie je ustanovené inak, na prvej 
strane utajovaného registratúrneho záznamu sa uvádzajú náležitosti podľa osobitného predpisu 
okrem priezviska, ktoré sa neuvádza v podmienkach spravodajských služieb, doplnené aspoň 
o tieto náležitosti: číslo exempláru. 

Podľa § 7 ods. 2 vyhlášky č. 48/2019 Z. z. na vlastnom utajovanom registratúrnom zázname, 
ktorý zostáva v štátnom orgáne, u podnikateľa alebo v inej právnickej osobe alebo v ich 
organizačnej zložke, v ktorej je vytvorený, sa vyznačí počet vytvorených exemplárov s uvedením 
ich adresátov (ďalej len „rozdeľovník“). 

Podľa § 8 ods. 1 vyhlášky č. 48/2019 Z. z. príjmom je prevzatie utajovanej skutočnosti. Ak sa 
príjem potvrdzuje v listinnej podobe, príjemca preukázateľne potvrdí príjem názvom štátneho 
orgánu, podnikateľa alebo inej právnickej osoby, alebo organizačnej zložky príjemcu, dátumom, 
menom, priezviskom a podpisom; príjem v rámci jednej organizačnej zložky príjemca 
preukázateľne potvrdí dátumom, menom, priezviskom a podpisom. Ak sa príjem potvrdzuje 
v elektronickej podobe, zabezpečí sa preukázateľné potvrdenie obsahujúce údaje o dátume 
prijatia a identifikátore osoby prijímateľa tak, že sa vytvorí logická väzba medzi osobou prijímateľa 
a prevzatou utajovanou skutočnosťou. Potvrdenie o prevzatí sa uchováva najmenej tri roky od 
prevzatia utajovanej skutočnosti príjemcom. 



Podľa § 9 ods. 1 vyhlášky č. 48/2019 Z. z. každý utajovaný registratúrny záznam, ktorý je 
vytvorený v štátnom orgáne, u podnikateľa alebo v inej právnickej osobe, alebo v ich organizačnej 
zložke alebo im je doručený, sa eviduje v protokole. Utajovaný registratúrny záznam, ktorý je 
podnetom pre otvorenie spisu sa následne eviduje v registratúrnom denníku tak, že namiesto 
údaja uvedeného v osobitnom predpise sa uvádza poradové číslo záznamu z protokolu, v ktorom 
je evidovaný, rok a označenie protokolu tak, že je zabezpečená jeho jednoznačná identifikácia. 
Každý ďalší utajovaný registratúrny záznam, ktorý súvisí s vybavovaním tej istej veci, sa 
po zaevidovaní v protokole eviduje v rámci spisu. Utajovaný registratúrny záznam nesmie ostať 
nezaradený do spisu, ak v § 33 ods. 3 a § 34 ods. 1 nie je ustanovené inak. 

Podľa § 10 ods. 1 vyhlášky č. 48/2019 Z. z. doručený neelektronický utajovaný registratúrny 
záznam sa označuje odtlačkom prezentačnej pečiatky príjemcu podľa osobitného predpisu, ktorá 
sa dopĺňa o poradové číslo záznamu v rámci spisu a celkový počet listov registratúrneho záznamu 
vrátane príloh; číslom záznamu podľa osobitného predpisu je poradové číslo záznamu 
z protokolu, v ktorom je evidovaný, rok a označenie protokolu tak, že je zabezpečená jeho 
jednoznačná identifikácia. 

Podľa § 12 ods. 1 vyhlášky č. 48/2019 Z. z. utajované registratúrne záznamy a registratúrne 
záznamy, ktoré súvisia s vybavovaním tej istej veci, sa spravidla evidujú v jednom spise. 

Podrobnosti výkonu správy registratúry orgánov verejnej moci a o tvorbe spisu upravuje 
vyhláška Ministerstva vnútra Slovenskej republiky č. 410/2015 Z. z., ktorou sa ustanovujú 
podrobnosti o výkone správy registratúry orgánov verejnej moci a o tvorbe spisu (ďalej len 
„vyhláška č. 410/2015 Z. z.“). 

Podľa § 6 ods. 3 vyhlášky č. 410/2015 Z. z. prijatý neelektronický záznam sa označuje 
odtlačkom prezentačnej pečiatky, ktorá obsahuje názov pôvodcu, dátum prijatia záznamu, číslo 
záznamu, číslo spisu, počet príloh a označenie spracovateľa. Odtlačkom prezentačnej pečiatky sa 
označuje aj neelektronický záznam vzniknutý zaručenou konverziou z pôvodného elektronického 
záznamu. Vzor prezentačnej pečiatky je uvedený v prílohe č. 1. 

Podľa § 7 ods. 1 vyhlášky č. 410/2015 Z. z. evidencia spisov je evidencia registratúrnych 
záznamov a spisov v registratúrnom denníku, v agendových systémoch a iných osobitných 
systematických evidenciách vedených pôvodcom vrátane registratúrnych záznamov obsahujúcich 
utajované skutočnosti (ďalej len „utajované registratúrne záznamy“), ak osobitný predpis 
neustanovuje inak. 

Podľa § 7 ods. 2 vyhlášky č. 410/2015 Z. z. základnou evidenčnou pomôckou pri správe 
registratúry je registratúrny denník. 

Podľa § 7 ods. 3 vyhlášky č. 410/2015 Z. z. registratúrny poriadok určuje spôsob evidovania 
spisov v jednom registratúrnom denníku alebo prostredníctvom registratúrnych denníkov 
organizačných zložiek pôvodcu. Vedenie registratúrneho denníka upravuje registratúrny poriadok 
pôvodcu. 

Podľa § 8 ods. 1 vyhlášky č. 410/2015 Z. z. prostredníctvom elektronického systému správy 
registratúry sa vedie jeden registratúrny denník alebo viac navzájom prepojených registratúrnych 
denníkov. Agendové systémy sa môžu prepojiť s elektronickým systémom správy registratúry. 
Prepojenie elektronického systému správy registratúry s inými agendovými systémami, ako aj 
rozsah prenosu dát upravuje registratúrny poriadok pôvodcu. 

Podľa § 8 ods. 3 vyhlášky č. 410/2015 Z. z. záznamy sa môžu do registratúrneho denníka 
evidovať na viacerých miestach súčasne pri zachovaní centrálnej evidencie. Záznamy eviduje 



podateľňa a jednotlivé organizačné zložky pôvodcu v rozsahu ustanovenom pôvodcom 
v registratúrnom poriadku. 

 
III. METODICKÉ USMERNENIE 

Právny predpis upravujúci administratívnu bezpečnosť utajovaných skutočností ustanovuje 
len minimálne požiadavky a základné princípy zabezpečenia ochrany utajovaných skutočností 
v tejto oblasti a na zabezpečenie komplexného systému administratívnych opatrení je nutná 
znalosť a aplikácia pravidiel pre správu bežnej (neutajovanej) registratúry. Z uvedeného dôvodu 
právna úprava ustanovuje vedúcemu štátneho orgánu, podnikateľa alebo inej právnickej osoby 
upraviť podrobnosti o manipulácii s utajovanými skutočnosťami v závislosti od svojich 
kompetencií, agend, osobitostí a podmienok, za dodržania minimálnych opatrení ustanovených 
vyhláškou č. 48/2019 Z. z.  

K otázke č. 1: 

Vychádzajúc z citovaných ustanovení právnych predpisov uvádzame, že každý utajovaný 
registratúrny záznam, ktorý je vytvorený v štátnom orgáne alebo v jeho organizačnej zložke alebo 
im je doručený, sa eviduje v protokole. Organizačný útvar je povinný zaevidovať každý ním prijatý 
utajovaný registratúrny záznam a tento záznam (ak je v neelektronickej podobe) označiť 
prezentačnou pečiatkou. Takto prijatý utajovaný registratúrny záznam má na organizačnom 
útvare dostať nové evidenčné číslo z protokolu a následne z registratúrneho denníka, resp. zo 
spisu (podľa toho, či je podnetom na otvorenie nového spisu alebo v danej veci už organizačný 
útvar spis vedie). Uvedená požiadavka sa vzťahuje na subjekt rovnako bez ohľadu, či má systém 
evidencie zriadený nasledujúcimi spôsobmi: 

 centralizovaný spôsob vedenia evidencie na subjekte, tzn. je vedený spoločný protokol 
a spoločný registratúrny denník pre všetky organizačné útvary na subjekte. Určená 
organizačná zložka zodpovedá za evidenciu všetkých utajovaných registratúrnych záznamov 
na subjekte.  

 decentralizovaný spôsob vedenia evidencie na subjekte, tzn. každý organizačný útvar si vedie 
vlastnú evidenciu, čiže vlastný protokol a vlastný registratúrny denník. 

Ohľadom doplňujúcej otázky k možnosti zapísať v prezentačnej pečiatke namiesto „čísla 
záznamu“ údaj o „čísle pôvodcu utajovanej skutočnosti“ uvádzame, že číslo pôvodcu utajovanej 
skutočnosti sa do prezentačnej pečiatky nemá písať hneď z dvoch dôvodov. Tým prvým je, že do 
prezentačnej pečiatky sa majú uvádzať údaje podľa jej predtlače a číslo záznamu nie je číslom 
pôvodcu utajovanej skutočnosti. Druhým dôvodom je skutočnosť, že číslo pôvodcu utajovanej 
skutočnosti je priamo uvedené na utajovanom registratúrnom zázname (je jeho formálnou 
náležitosťou).  

K otázke č. 2: 

Vyhláška č. 48/2019 Z. z. podmieňuje vytvorenie rozdeľovníka v prípade, ak je uvedený počet 
exemplárov a ich adresáti. V prípade, že je vytvorený iba jeden exemplár utajovanej skutočnosti, 
nie je podľa vyhlášky potrebné uvádzať aj rozdeľovník. V takom prípade odporúčame, aby 
pôvodca utajovanej skutočnosti na prvom liste utajovaného registratúrneho záznamu zreteľne 
uviedol, že bol vyhotovený len jeden exemplár záznamu, napr. slovami „Exemplár č.: JEDINÝ !“ 
a pod. 

 
IV. POUČENIE 



Na záver upozorňujeme, že tieto odpovede na konkrétne otázky nepredstavujú právne 
záväzný výklad všeobecne záväzných právnych predpisov, ani individuálny správny akt 
s konštitutívnymi účinkami. 

 
 


