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l. PREDMET ZIADOSTI

XXXXXX si Vds dovoluje poZiadat o metodické usmernenie k evidovaniu registraturnych
zdznamov.

1. Pévodca utajovaného registratiurneho zdznamu (oddelenie alebo pobocka XXXX) si podla § 9
ods. 1 vyhldsky Ndrodného bezpecnostného uradu ¢. 48/2019 Z. z. ktorou sa ustanovuju
podrobnosti o administrativnej bezpecnosti utajovanych skutocnosti zaeviduje utajovany
registraturny zdznam do protokolu a tento si ndsledne zaradi do spisu. Ndsledne exempldr
Cislo 1 zasle inému organizacnému utvaru ale v rdmci toho istého uradu, len na zaloZenie
do spisu. Je potrebné, aby bol ten isty utajovany registraturny zdznam zaevidovany opdt
v protokole? V pripade, ak by slo o ,,retazenie” Cisiel, je mozné do prezencnej peciatky
preberajiceho organizacného utvaru (teda adresdta) zapisat do kolonky ,,¢islo zaznamu“ &islo
URZ pévodcu?

2. Podla § 7 ods. 2 vyhldsky Ndrodného bezpecnostného uradu ¢ 48/2019 Z. z. ktorou sa
ustanovuju podrobnosti o administrativnej bezpecnosti utajovanych skutocnosti sa
na vlastnom utajovanom registratirnom zdzname, ktory zostdva v Stdtnom orgdne,
u podnikatela alebo v inej prdvnickej osobe alebo v ich organizacnej zlozke, v ktorej je
vytvoreny, sa vyznaci pocet vytvorenych exempldrov s uvedenim ich adresdtov. Vyznacuje sa
rozdelovnik na vlastny utajovany registraturny zdznam aj v pripade, Ze tento bol vytvoreny len
v jednom exempldri, ktory je zaloZeny v spise?“

Il.  APLIKOVANE PRAVNE PREDPISY

Podmienky na ochranu utajovanych skutocCnosti, prava a povinnosti pravnickych oséb
a fyzickych oséb pri tejto ochrane, posobnost Uradu a posobnost daldich Statnych organov
vo vztahu k utajovanym skutoénostiam a zodpovednost za porusenie povinnosti ustanovuje
zakon ¢.215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skutoénosti a o zmene a doplneni niektorych
zdkonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zdkon €. 215/2004 Z. z.“).

Podla § 2 pism. a) zdkona €. 215/2004 Z. z. je utajovanou skuto¢nostou informacia alebo vec
uréena povodcom utajovanej skutoc€nosti, ktord vzhladom na zadujem Slovenskej republiky treba
chréanit pred vyzradenim, zneuZitim, poskodenim, neopridvnenym rozmnozZenim, znicenim,
stratou alebo odcudzenim (dalej len ,,neopravnena manipulacia“) a ktorda méze vznikat len
v oblastiach, ktoré ustanovi vlada Slovenskej republiky svojim nariadenim.

Podla § 2 pism. e) zakona €. 215/2004 Z. z. na Ucely tohto zakona je pévodcom utajovanej
skutocnosti pravnicka osoba alebo fyzicka osoba, ktord je opravnena rozhodnut, ze informacia
podla pismena b) alebo vec podla pismena c) je utajovanou skutoénostou, urdit stupen utajenia
a rozhodnut o zmene alebo zruseni stupna jej utajenia.

Podla § 6 ods. 5. zdkona ¢. 215/2004 Z. z. administrativna bezpecnost je systém opatreni,
ktorych cielom je ochrana utajovanych skutocnosti pri ich tvorbe prijme evidencii, preprave,
ukladani, rozmnozovani, vyradovani a uchovavani alebo pri inej manipulacii.

Podla § 8 ods. 1 zdkona ¢&. 215/2004 Z. z. ochranu utajovanych skutocnosti je povinny
zabezpedit v Stdtnom organe S$tatutdrny organ, v obci starosta, vo vy$som Uzemnom celku
predseda a v inej pravnickej osobe Statutarny organ (dalej len ,veduci“); ak je Statutdarnym
organom kolektivny orgdn, je veducim na ucely tohto zakona nim pisomne povereny clen
kolektivneho organu.

Systém opatreni, ktorych cielom je ochrana utajovanych skuto¢nosti pri ich tvorbe, prijme,
evidencii, preprave, ukladani, rozmnoZovani, vyradovani a uchovavani alebo pri inej manipulacii
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upravuje vyhlaska Narodného bezpecnostného dradu ¢. 48/2019 Z. z., ktorou sa ustanovuju
podrobnosti o administrativnej bezpecnosti utajovanych skutocnosti (dalej len ,vyhlaska
€. 48/2019 Z. z.“).

Podla § 2 ods. 1 vyhlasky ¢. 48/2019 Z. z. manipulacia, ktorou sa na ucely tejto vyhlasky
rozumie najma evidovanie, oznacovanie, tvorba, prijem, ukladanie, pristup, prenasanie,
rozmnozovanie, transformacia, ni¢enie a iné nakladanie s utajovanou skutocénostou sa
zabezpecCuje spdsobom, ktory umozni sledovat vsetky Ukony vratane obozndamenia sa
s utajovanou skutoc¢nostou, identifikovania osoby, ktora ich vykonala a uréenia datumu ich
vykonania. Na oboznamovanie sa vztahuje § 15.

Podla § 2 ods. 3 pism. a) vyhlasky ¢. 48/2019 Z. z. manipuldcia sa zabezpeduje najma
v administrativnych poméckach, ktorymi predovsetkym su protokol, v ktorom sa eviduju vsetky
prijaté a vytvorené utajované registratirne zdznamy a ktory obsahuje aspon poradové Cislo
zaznamu, stupen utajenia, datum prijatia alebo vytvorenia, Cislo prijatého utajovaného
registratirneho zaznamu, pocet listov, pocet exemplarov, vec a Cislo spisu, v ktorom je utajovany
registratirny zaznam dalej zaevidovany; v podmienkach spravodajskych sluzieb moézZe byt
protokol, v ktorom sa eviduju vylu¢ne neelektronické utajované zaznamy, vedeny spolocne
s registratirnym dennikom, ak tento zaroven obsahuje aj naleZitosti podla predchadzajucej vety
a vedie sa v neelektronickej podobe.

Podla § 2 ods. 12 pism. a) vyhlasky ¢. 48/2019 Z. z. ak § 24 neustanovuje inak, veduci, ktorym
sa rozumie v Stdthom orgdne Statutarny organ, v obci starosta, vo vySSom Uzemnom celku
predseda a v inej pravnickej osobe Statutarny organ, upravi pri manipuldcii s utajovanymi
skutoénostami podrobnosti o manipulacii s utajovanymi skuto¢nostami.

Podla § 6 ods. 1 vyhlasky ¢. 48/2019 Z. z. kazda utajovana skutocnost sa oznacuje Cislom
utajovanej skuto¢nosti, ktoré je v Statnom organe, u podnikatela, v inej pravnickej osobe alebo
ich organizacnej zloZzke jedine¢né.

Podla § 6 ods. 2 vyhlasky ¢. 48/2019 Z. z. ¢islo utajovaného registratirneho zaznamu tvori
Cislo spisu podla osobitného predpisu doplnené aspori o poradové C¢Eislo utajovaného
registratirneho zdznamu v rdmci spisu a skratku stupfa utajenia.

Podla § 7 ods. 1 pism. c) vyhlasky ¢. 48/2019 Z. z. ak dalej nie je ustanovené inak, na prvej
strane utajovaného registratirneho zaznamu sa uvadzaju naleZitosti podla osobitného predpisu
okrem priezviska, ktoré sa neuvddza v podmienkach spravodajskych sluzieb, doplnené aspon
o tieto ndlezitosti: ¢islo exemplaru.

Podla § 7 ods. 2 vyhlasky ¢. 48/2019 Z. z. na vlastnom utajovanom registratirnom zazname,
ktory zostava v Statnom orgdne, u podnikatela alebo v inej pravnickej osobe alebo v ich
organizacnej zlozke, v ktorej je vytvoreny, sa vyznaci pocet vytvorenych exemplarov s uvedenim
ich adresatov (dalej len ,rozdelovnik”).

Podla § 8 ods. 1 vyhlasky ¢. 48/2019 Z. z. prijmom je prevzatie utajovanej skuto¢nosti. Ak sa
prijem potvrdzuje v listinnej podobe, prijemca preukazatelne potvrdi prijem nazvom statneho
organu, podnikatela alebo inej pravnickej osoby, alebo organizacnej zlozky prijemcu, datumom,
menom, priezviskom a podpisom; prijem v ramci jednej organizacnej zlozky prijemca
preukazatelne potvrdi ddtumom, menom, priezviskom a podpisom. Ak sa prijem potvrdzuje
v elektronickej podobe, zabezpedi sa preukazatelné potvrdenie obsahujice udaje o datume
prijatia a identifikatore osoby prijimatela tak, Ze sa vytvori logicka vazba medzi osobou prijimatela
a prevzatou utajovanou skuto¢nostou. Potvrdenie o prevzati sa uchovava najmenej tri roky od
prevzatia utajovanej skutoc¢nosti prijemcom.



Podla § 9 ods. 1 vyhlasky ¢. 48/2019 Z. z. kazdy utajovany registratirny zaznam, ktory je
vytvoreny v stdtnom organe, u podnikatela alebo v inej pravnickej osobe, alebo v ich organizacnej
zlozke alebo im je doruceny, sa eviduje v protokole. Utajovany registratirny zdznam, ktory je
podnetom pre otvorenie spisu sa nasledne eviduje v registratirnom denniku tak, Ze namiesto
Udaja uvedeného v osobitnom predpise sa uvadza poradové ¢islo zdznamu z protokolu, v ktorom
je evidovany, rok a oznacenie protokolu tak, Ze je zabezpecena jeho jednoznacna identifikacia.
Kazdy dalSi utajovany registratirny zaznam, ktory suvisi s vybavovanim tej istej veci, sa
po zaevidovani v protokole eviduje v ramci spisu. Utajovany registratirny zaznam nesmie ostat
nezaradeny do spisu, ak v § 33 ods. 3 a § 34 ods. 1 nie je ustanovené inak.

Podla § 10 ods. 1 vyhlasky ¢. 48/2019 Z. z. doruéeny neelektronicky utajovany registratirny
zaznam sa oznacuje odtlackom prezentacnej peciatky prijemcu podla osobitného predpisu, ktora
sa doplifia o poradové &islo zaznamu v rdmci spisu a celkovy pocet listov registratirneho zaznamu
vratane priloh; cislom zdznamu podla osobitného predpisu je poradové Cislo zaznamu
z protokolu, v ktorom je evidovany, rok a oznacenie protokolu tak, Ze je zabezpecena jeho
jednoznacna identifikacia.

Podla § 12 ods. 1 vyhlasky ¢. 48/2019 Z. z. utajované registratirne zaznamy a registratirne
zaznamy, ktoré slvisia s vybavovanim tej istej veci, sa spravidla eviduju v jednom spise.

Podrobnosti vykonu spravy registratlry orgdnov verejnej moci a o tvorbe spisu upravuje
vyhladska Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢. 410/2015 Z. z., ktorou sa ustanovuju
podrobnosti o vykone spravy registratiry organov verejnej moci a o tvorbe spisu (dalej len
,vyhlaska ¢. 410/2015 Z. z.“).

Podla § 6 ods. 3 vyhlasky ¢. 410/2015 Z. z. prijaty neelektronicky zaznam sa oznacuje
odtlackom prezentacnej peciatky, ktorad obsahuje nazov povodcu, datum prijatia zdznamu, cCislo
zaznamu, Cislo spisu, pocet priloh a oznacenie spracovatela. Odtlackom prezentacnej peciatky sa
oznacuje aj neelektronicky zdznam vzniknuty zarucenou konverziou z pévodného elektronického
zaznamu. Vzor prezentacnej peciatky je uvedeny v prilohe €. 1.

Podla § 7 ods. 1 vyhlasky ¢. 410/2015 Z. z. evidencia spisov je evidencia registratirnych
zadznamov a spisov v registratirnom denniku, v agendovych systémoch a inych osobitnych
systematickych evidenciach vedenych pévodcom vratane registratirnych zdznamov obsahujucich
utajované skutocnosti (dalej len ,utajované registratirne zaznamy”), ak osobitny predpis
neustanovuje inak.

Podla § 7 ods. 2 vyhlasky ¢. 410/2015 Z. z. zédkladnou evidenénou pomédckou pri sprave
registratury je registratirny dennik.

Podla § 7 ods. 3 vyhlasky ¢. 410/2015 Z. z. registraturny poriadok urcuje sposob evidovania
spisov v jednom registratirnom denniku alebo prostrednictvom registratirnych dennikov
organizac¢nych zlozZiek povodcu. Vedenie registratirneho dennika upravuje registraturny poriadok
povodcu.

Podla § 8 ods. 1 vyhlasky ¢. 410/2015 Z. z. prostrednictvom elektronického systému spravy
registratury sa vedie jeden registraturny dennik alebo viac navzajom prepojenych registratirnych
dennikov. Agendové systémy sa mozu prepojit s elektronickym systémom spravy registratiry.
Prepojenie elektronického systému spravy registratury s inymi agendovymi systémami, ako aj
rozsah prenosu dat upravuje registratirny poriadok povodcu.

Podla § 8 ods. 3 vyhlasky ¢. 410/2015 Z. z. zdznamy sa mdzu do registratirneho dennika
evidovat na viacerych miestach sucasne pri zachovani centrélnej evidencie. Zaznamy eviduje



podatelfia a jednotlivé organizacné zlozky pévodcu v rozsahu ustanovenom povodcom
v registratirnom poriadku.

. METODICKE USMERNENIE

Pravny predpis upravujici administrativhu bezpecnost utajovanych skutoénosti ustanovuje
len minimalne poZiadavky a zdkladné principy zabezpecenia ochrany utajovanych skutoénosti
v tejto oblasti a na zabezpecenie komplexného systému administrativnych opatreni je nutna
znalost a aplikdcia pravidiel pre spravu beznej (neutajovanej) registratiry. Z uvedeného dévodu
pravna Uprava ustanovuje veducemu Statneho organu, podnikatela alebo inej pravnickej osoby
upravit podrobnosti o manipulécii s utajovanymi skuto¢nostami v zdvislosti od svojich
kompetencii, agend, osobitosti a podmienok, za dodrzania minimalnych opatreni ustanovenych
vyhlaskou €. 48/2019 7. z.

K otazke €. 1:

Vychadzajuc z citovanych ustanoveni pravnych predpisov uvadzame, Ze kazdy utajovany
registratirny zdznam, ktory je vytvoreny v Stdtnom organe alebo v jeho organizacnej zlozke alebo
im je doruceny, sa eviduje v protokole. Organizacny Utvar je povinny zaevidovat kazdy nim prijaty
utajovany registratirny zdznam atento zdznam (ak je v neelektronickej podobe) oznacit
prezentacnou peciatkou. Takto prijaty utajovany registratirny zdznam ma na organizacnom
Utvare dostat nové evidenéné Cislo z protokolu a nasledne z registratirneho dennika, resp. zo
spisu (podla toho, ¢i je podnetom na otvorenie nového spisu alebo v danej veci uz organizacny
Utvar spis vedie). Uvedena poZiadavka sa vztahuje na subjekt rovnako bez ohladu, ¢i ma systém
evidencie zriadeny nasledujucimi sp6sobmi:

— centralizovany sp6sob vedenia evidencie na subjekte, tzn. je vedeny spolocny protokol
a spolocny registratirny dennik pre vSetky organizacné Udtvary na subjekte. Urcend
organizac¢na zlozka zodpoveda za evidenciu vietkych utajovanych registratirnych zaznamov
na subjekte.

— decentralizovany spdsob vedenia evidencie na subjekte, tzn. kazdy organizany Utvar si vedie
vlastnu evidenciu, Cize vlastny protokol a vlastny registratdrny dennik.

Ohladom dopliujicej otazky k mozZnosti zapisat v prezentaénej peciatke namiesto ,Cisla
zaznamu“ udaj o ,,Cisle pévodcu utajovanej skutocnosti” uvddzame, Ze Cislo pévodcu utajovanej
skutocnosti sa do prezentacnej peciatky nema pisat hned' z dvoch dévodov. Tym prvym je, zZe do
prezentacnej peciatky sa maju uvadzat Udaje podla jej predtlace a Cislo zdznamu nie je Cislom
povodcu utajovanej skuto¢nosti. Druhym dévodom je skutocnost, Ze Cislo pdvodcu utajovanej
skutocnosti je priamo uvedené na utajovanom registratirnom zdzname (je jeho formalnou
néalezitostou).

K otazke €. 2:

Vyhlaska ¢. 48/2019 Z. z. podmieriuje vytvorenie rozdelovnika v pripade, ak je uvedeny pocet
exempldrov a ich adresati. V pripade, Ze je vytvoreny iba jeden exempldar utajovanej skutoc¢nosti,
nie je podla vyhlasky potrebné uvadzat aj rozdelovnik. V takom pripade odporucame, aby
povodca utajovane]j skutocnosti na prvom liste utajovaného registratirneho zdznamu zretelne
uviedol, ze bol vyhotoveny len jeden exemplar zéznamu, napr. slovami ,,Exemplar &.: JEDINY 1“
a pod.

IV. POUCENIE



Na zdver upozorfiujeme, Ze tieto odpovede na konkrétne otdzky nepredstavuju prdvne
zavazny vyklad vSeobecne zdvaznych prdvnych predpisov, ani individudlny spravny akt
s konstitutivnymi Gcinkami.



