l. PREDMET ZIADOSTI

,Na zdklade predchddzajucej telefonickej konzultdcie sa na Vds obraciam tymto spésobom
s otdzkami ohladom novej vyhldsky o administrativnej bezpecnosti ucinnej od 1.1.2020. Mal by
som zdujem o prezentdciu / konzultdciu ohladom novej vyhldsky, konkrétne novych poZiadaviek,
ktoré vyZaduje novd vyhldska vo vztahu k podnikatelom. Bolo by také nie¢o prosim mozné, ¢i uz
osobne alebo verejne v nadvdznosti aj na informdciu, ktort som nasiel na Vasej web strdnke?

Konkrétne by ma zaujimalo najmd akym spbsob treba upravit protokol utajovanych
skutocnosti a ostatné administrativne pomécky, aby zodpovedali novym poZiadavkém. Budu
dostupné nejaké vzory administrativnych pomécok ako tomu bolo v minulosti? Na Vasej web
strdnke je zverejneny ,VZOR REGISTRATURNEHO PORIADKU pre orgdny verejnej moci...“. Nie je
mi vSak z toho jasné, ¢i a vakom rozsahu sa to vztahuje aj na podnikatelov. Novd vyhldska bude
platnd od 1.1.2020 a bude sa teda tykat vsetkych novych US. Su vsak potrebné nejaké
zmeny/upravy na existujucich US a evidencidch, ktoré je potrebné vykonat do konca roka?
Uvedomujem si, Ze moje otdzky su pomerne komplexné. Velmi rdd sa prisp6sobim v akejkolvek
forme dalSej komunikdcie — osobnej, telefonickej, ale aj pisomnej, ako to pre Vds bude
najjednoduchsie.”

Il.  APLIKOVANE PRAVNE PREDPISY

Podmienky na ochranu utajovanych skutocnosti, prava a povinnosti pravnickych osob
a fyzickych os6b pri tejto ochrane, pésobnost Uradu a posobnost dalSich Statnych organov
vo vztahu k utajovanym skuto¢nostiam a zodpovednost za porusenie povinnosti ustanovuje
zédkon ¢. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skuto¢nosti a o zmene a doplneni niektorych
zdkonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon ¢. 215/2004).

Administrativna bezpecnost je systém opatreni, ktorych ciefom je ochrana utajovanych
skutocnosti pri ich tvorbe, prijme, evidencii, preprave, ukladani, rozmnoZovani, vyradovani
a uchovavani alebo pri inej manipulacii a od 01.01.2020 bude upravena vyhlaskou ¢. 48/2019
Z. z., ktorou sa ustanovuju podrobnosti o administrativnej bezpecnosti utajovanych skuto¢nosti
(dalej len ,,vyhlaska ¢. 48/2019 Z. z.“).

Podfa § 2 ods. 3 vyhlasky ¢ 48/2019 Z. z. manipulacia sa zabezpeluje najmi

v administrativnych poméckach, ktorymi predovsetkym su:

a) protokol, v ktorom sa eviduju vSetky prijaté a vytvorené utajované registratirne zaznamy
a ktory obsahuje aspon poradové Cislo zaznamu, stupen utajenia, datum prijatia alebo
vytvorenia, Cislo prijatého utajovaného registratirneho zdznamu, pocet listov, pocet
exempldrov, vec a Cislo spisu, v ktorom je utajovany registratirny zdznam dalej
zaevidovany; v podmienkach spravodajskych sluzieb7) moze byt protokol, v ktorom sa
eviduju vyluéne neelektronické utajované zaznamy, vedeny spoloCne s registratirnym
dennikom, ak tento zaroven obsahuje aj naleZitosti podla predchadzajlcej vety a vedie sa
v neelektronickej podobe,

b) osobitnd evidencia uréend na evidovanie utajovanych skutocCnosti stupna utajenia
RESTREINT UE/EU RESTRICTED a NATO RESTRICTED (dalej len "osobitna evidencia"),

c) poznamkovy zosit na vyhotovovanie vypisov a na pracu s utajovanymi skuto¢nostami
oznaceny pre prislusny stupen utajenia (dalej len "poznamkovy zosit"),

d) evidencia spisov, ktorych charakter vyZaduje dlhodobé utajenie; takouto evidenciou je aj
evidencia bezpecnostnych spisov podla § 33 zdkona,

e) evidencia, v ktorej sa eviduju utajované predmety a utajované hmotné nosice.

Podla § 2 ods. 5 vyhlasky ¢. 48/2019 Z. z. administrativne pomocky sa eviduju v knihe
administrativnych pomécok. Jednotlivé listy knihy administrativnych pomécok a listy
administrativnych pomaocok sa ocisluju. Knihu administrativnych pomécok a administrativnu
pomocku tvori obal, ktory je ich neoddelitelnou suéastou, a ktory obsahuje aspori nazov



statneho organu, pravnickej osoby alebo fyzickej osoby, ktora je podnikatelom podla § 6 ods. 8
zakona, alebo inej pravnickej osoby alebo ich organiza¢nej zlozky, dalej ndzov knihy
administrativnych pomocok alebo administrativnej pomoécky a evidencné Cislo; ak je
administrativna pomocka vedena v elektronickej podobe, obal sa nevyhotovuje a tieto udaje
elektronicka administrativna pomécka preukazatelne zaznamenava.

Podla § 2 ods. 7 vyhlasky ¢. 48/2019 Z. z. na obale protokolu sa uvadzaju stupne utajenia
utajovanych registratirnych zaznamov, pre ktoré je uréeny; to sa primerane vztahuje aj na
elektronickd administrativnhu pomocku.

Podla § 37 ods. 1 vyhlasky ¢. 48/2019 Z. z. kniha administrativnych pomocok evidovana
a vedend podla doterajsich predpisov sa povazuje za knihu administrativnych pomaécok, ak splfa
poziadavky podla § 2 ods. 5.

Podla § 37 ods. 2 vyhlasky ¢. 48/2019 Z. z. utajované pisomnosti vytvorené podla ustanoveni
doterajSich predpisov sa povazuju za neelektronické utajované registratirne zdznamy podla
tejto vyhlasky; na ich vyradovanie sa primerane pouZiju ustanovenia tejto vyhlasky.

Podla § 37 ods. 3 vyhlasky ¢. 48/2019 Z. z. zberny spis zalozeny podla ustanoveni doterajsich
predpisov, ktory nie je uzavrety k 31. decembru 2019, sa povaZuje za spis podla tejto vyhlasky,
ak je zaevidovany v registratirnom denniku; na vyradovanie zbernych spisov, ktoré su
uzatvorené do 31. decembra 2019, sa primerane pouZiju ustanovenia tejto vyhlasky.

.  METODICKE USMERNENIE

Na webovom sidle dradu bol 31.12.2019 zverejneny informativny vzor registratirneho
poriadku upravujiceho manipuldciu s utajovanymi skuto¢nostami ur¢eného pre podnikatelov.
Sucastou uvedeného registratirneho poriadku su ivzory administrativnych pomécok a vzor
utajovaného registratirneho zaznamu. Tento informativny vzor ma slizit pre odbornt verejnost
anajma vedidceho ako navod/pomoécka pri nastavovani podmienok administrativnej
bezpecnosti podla vyhlasky ¢. 48/2019 Z. z. vo svojich podmienkach.

V sulade s prechodnymi ustanoveniami novej pravnej Upravy sa utajované pisomnosti
vytvorené do 31.12.2019 stavaju neelektronickymi utajovanymi registratirnymi zdznamami.
Z uvedeného vyplyva, Ze nie je nutné povodné naleZitosti utajovanej pisomnosti zmenit/doplnit
novymi formalnymi nélezitostami (napriklad sa nevyzaduje doplnit stuper utajenia na kazdej
strane utajovaného registratirneho zaznamu a jeho prilohy v hornej a dolnej ¢asti alebo rovnako
ani Cislo utajovaného registratirneho zdznamu na kazdej strane). Obdobne je to pri
neuzavretych zbernych spisoch k 31.12.2019, ktoré po 01.01.2020 sa stavaju spismi, ale musia
byt zaevidované v registratirnom denniku.

RieSenie prechodu administrativnych pomécok uz nie je aZ také jednoznacné a nie je mozné
postup generalizovat. Kniha administrativnych pomob6cok je upravend v prechodnych
ustanoveniach rovnako ako utajovana pisomnost a zberny spis, ¢ize mdze sa pouzivat i nadalej
lebo poZiadavky kladené novou pravnou Upravou na jej vedenie sa zredukovali a kazda kniha
administrativnych pomdcok splfiajiica poziadavky predchadzajiicej pravnej Upravy automaticky
spifia i poziadavky novej pravnej Gpravy. V pripade administrativnych pomécok mézeme tiez vo
vSeobecnosti konstatovat, Ze vSetky administrativne pomdcky vedené podla predchadzajucej
pravnej Upravy splfiaji poZiadavky novej pravnej tpravy ohladom ich (1) evidencie v knihe
administrativnych pomocok, (2) Cislovania stran, (3) ndleZitosti uvedenych na ich obale.
Administrativne pomocky zavedené podla vyhlasky ¢. 453/2007 Z. z. sa teda mdzu pouzivat
i nadalej, ak obsahuju (4) evidencné Udaje o utajovanych skutoc¢nostiach, ktoré vyZzaduje nova
pravna Uprava.

V pripade vedenia protokolu a evidencie pisomnosti, ktorych charakter vyzaduje dlhodobé
utajenie, st zmeny natolko zasadne, Ze odporic¢ame od 01.01.2020 zaviest novy protokol a novu
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evidenciu spisov, ktorych charakter vyzaduje dlhodobé utajenie v silade s novou pravnou
Upravou. Ostatné administrativne pomocky (napriklad dorucovaci zosit, zapisnik opravnenej
osoby atd'.) je potrebné posudit individualne v intenciach vysvetlenych vyssie.

BlizSie informacie k tejto problematike su uverejnené na webovom sidle Uradu. Odborné
stanoviska, ktoré urad poskytol vo vztahu k administrativnej bezpec€nosti su tiez uverejnené na
webovom sidle Uradu. V pripade dalsich otazok nas nevahajte kontaktovat.

IV. POUCENIE

Na zaver upozoriiujeme, Ze tieto odpovede na konkrétne otazky nepredstavuju pravne
zavazny vyklad zdkona ajeho vykonavacich predpisov, ani individudlny spravny akt
s konstitutivnymi Gcinkami.
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